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Decreto Número 1316

Viedma, 06 de junio de 1988.

Visto: la Ley 65 y el Reglamento de Comisiones Oficiales de la Provincia; y

CONSIDERANDO:

Que es objetivo del Poder Ejecutivo Provincial reducir en su ámbito el gasto público y hacer un mejor uso de los recursos públicos, tal como se anunciara por ante la Legislatura de la provincia el 1 de mayo ppdo;

Que en consecuencia se ha realizado un análisis pormenorizado del reglamento de Comisiones Oficiales;

Que es necesario efectuar reformas sustanciales a fin de adecuarlo a la realidad, y para que se cumplan los objetivos propuestos; 

Por ello,

El Gobernador de la Provincia de Río Negro

D E C R E T A:

Artículo 1º - Derógase el Decreto Nº 82/66 (Reglamento de Comisiones Oficiales), sus modificatorios y toda otra disposición que se oponga a la presente.

Art. 2º - Apruébase el Reglamento de Comisiones Oficiales que como Anexo se agrega y forma parte del presente.

Art. 3º - El presente Decreto será refrendado por los señores Ministros Secretarios integrantes del Gabinete Provincial.

Art. 4º - Regístrese, comuníquese, publíquese, tómese razón, dése al Boletín Oficial y archívese.

MASSACCESI - RODRIGUEZ - E. MASSACCESI
CORREA - VILLALBA - MENDIOROZ

REGLAMENTO DE COMISIONES OFICIALES
Artículo 1º - Las disposiciones del presente Decreto constituirán el «Reglamento de Comisiones Oficiales», el que fijará el régimen a que deberá ajustarse en la Administración General, la realización de comisiones de servicios, misiones oficiales, otorgamiento de órdenes de pasaje y carga, y el reconocimiento y liquidaciones de viático y gastos de movilidad y afectación de vehículos.

I – COMISIONES OFICIALES.

Art. 2º - A los efectos del presente Reglamento se entiende que la denominación «agente» comprende la totalidad de los funcionarios y empleados de la Administración, incluyendo al personal contratado y jornalizado. Asimismo se entiende que la denominación «comisiones oficiales» comprende tanto a las comisiones de servicios como a las «Misiones Oficiales».

Art. 3º - Determínase como asiento habitual el lugar donde el agente preste efectivo y permanentes servicios y para los señores inspectores y ayudantes, el asiento oficial del organismo o delegación de la cual dependen.

Art. 4º - La realización de comisiones oficiales será dispuesta en los organismos de su competencia por el Gobernador, Ministros, Secretarios, Subsecretarios, Jefe de Policía, Fiscal de Estado, Contador General y Directores Generales de Ministerios y Secretarías. La Contraloría y la Entidades Descentralizadas, fijarán su propio régimen de autorizaciones.

Art. 5º - La realización de comisiones al exterior serán autorizadas únicamente por el Poder Ejecutivo.

Art. 6º - La autorización deberá expedirse mediante resolución de los funcionarios competentes, en la que deberá fundarse motivo, especificarse el objetivo y fijarse el tiempo estimativo de duración. Asimismo, cuando corresponda se dispondrá la entrega de anticipos para viáticos, gastos de movilidad y pasaje.

Art. 7º - Se podrá prescindir del requisito de la Resolución previa en los siguientes casos:

a) Cuando se trate de comisiones oficiales a cargo de los funcionarios autorizados para disponerlas; en cuyo caso, su realización será aprobada juntamente con el respectivo gasto.

b) Las comisiones de carácter reservado a cumplir por el personal policial, que se regirá por el reglamento especial que dicte la Jefatura de Policía.

c) Cuando medien razones de urgencia motivados por causas imprevistas; dichas causas deberán constar en la resolución que, ratificando lo actuado, deberá dictarse después de finalizada la comisión.

d) Cuando se trate de choferes de los vehículos en que deben viajar los funcionarios a que hace referencia el inciso a).

Art. 8º - En los casos de urgencia imprevisibles, los titulares de dependencias ubicadas en el interior, podrán disponer la realización de comisiones de servicios para el personal de la misma, hasta su máximo de 10 días por mes, informando de lo actuado a su Superior inmedianto dentro de un plazo máximo de (cinco) 5 días cuya aprobación estará sujeta a la posterior ratificación del funcionario competente.

II – VIATICOS, GASTOS DE MOVILIDAD Y DE PASAJES

Art. 9º - Se entiende por viáticos la asignación diaria fija, que se asigna a los agentes de la Administración Pública, cualquiera sea su categoría o función, destinada a atender los gastos personales que ocasionan el desempeño de una comisión de servicio a más de 50 Km. de su asiento habitual. Comprende dicha asignación los gastos de: comida, alojamiento para pernoctar, movilidad dentro del lugar que se realiza la comisión y traslado desde el domicilio y/u hotel al punto de embarque o viceversa.

Art. 10 – Se considera como «Gastos de Movilidad» aquellos derivados directamente del uso del vehículo que se utilizare para realizar la comisión; incluyéndose gastos de combustible, lubricantes, conservación, repuestos y reparaciones menores, siempre que los mismos sean necesarios para el uso normal e inmediato del vehículo. No corresponderá incluir los gastos efectuados fuera del período de realización de la comisión, con excepción del combustible y lubricante cargado hasta 24 hs. antes de la salida y el lavado y engrase efectuados hasta 24 horas después de su finalización.

Art. 11. - Se entiende por «Movilidad Fija», el importe que se acuerde, sin cargo de rendición, al personal escalafonado y transitorio, incluido el de obra, que realiza en forma permanente, función de gestión administrativa. El importe asignado se considera destinado a compensar los gastos ocasionados con motivo de traslado, cuando no se utilicen vehículos de la Administración. En caso de Inspectores de Obra el radio será el de la jurisdicción que tengan asignada. También se podrá otorgar al Personal Docente dependiente del Consejo Provincial de Educación cuando se desempeñen en escuelas alejadas de centros urbanos, carentes de transportes públicos adecuados a los horarios de labor del agente. Su otorgamiento, hasta un lapso de 15 días, es facultad del titular de la jurisdicción; cuando se trate de períodos superiores, deberá mediar conformidad previa del Poder Ejecutivo. Establécese la suma diaria de Australes 60,00 como monto máximo, que actualizará mensualmente la Subsecretaría de Hacienda.

Art. 12. - Se entienden por «Gastos de Pasajes» aquellos originados por la utilización de medios de transportes ajenos a la Administración, por razones de servicio o en cumplimiento de Comisiones Oficiales; siempre y cuando los gastos efectuados no se encuentren amparados por órdenes oficiales de pasajes.

III – AFECTACION DE VEHICULOS PARTICULARES

Art. 13. - Para la realización de comisiones oficiales y cuando las necesidades del servicio lo requieran, se podrán afectar vehículos particulares, compensándole a su propietario el capital invertido y los gastos inherentes al uso del automotor, de acuerdo a las siguientes normas; 

a) La afectación de vehículos por un lapso de hasta 10 días será dispuesta por el titular de la jurisdicción respectiva, cuando exceda el mismo la dispondrá únicamente el titular del Poder Ejecutivo.

b) Para el cálculo del monto a reconocerse se tomará como suma única por Km. estimado de recorrido, los siguientes porcentajes sobre el precio de un litro de nafta súper vigente al momento de realización de la comisión: Categoría A, hasta 800 Kg.: 15%. Categoría B, de 801 a 1150 Kg.: 25%. Categoría C, más de 1150 Kg.: 35%. Para la estimación correspondiente, se tomarán como base las planillas sobre distancias entre localidades, elaboradas por la Dirección de Vialidad de Río Negro, Dirección Nacional de Vialidad o Ferrocarriles Argentinos, respetándose el orden anunciado.
Tal suma comprenderá los gastos de combustibles, lubricantes, reparaciones en general, costo de amortización y seguros, siendo la única compensación que abonará la Provincia y sus Organismos Oficiales.

c) A fin de asegurar el normal funcionamiento de los vehículos automotores afectados y una eficaz prestación de los servicios, los modelos no deberán superar los ocho (8) años de antigüedad, computándose dicho lapso entre el año de fabricación y el de afectación del vehículo.

Asimismo, no podrán afectarse vehículo de menos de 1.300 centímetros cúbicos de cilindrada.

d) En todos los casos deberán acompañarse al trámite la siguiente documentación:

1. Fotocopia del título de propiedad automotor a nombre del particular beneficiario de la afectación.

2. Fotocopia del último comprobante de patente.

3. Constancia de que el vehículo automotor se encuentra asegurado como mínimo contra robo, incendio, responsabilidad civil contra terceros y personas transportadas.
4. Certificación del superior inmediato, de que el automotor reúne las condiciones mínimas necesarias de presentación, seguridad y funcionamiento.

e) Una vez autorizada la afectación, el servicio de administración podrá, a requerimiento del agente, realizar anticipo de fondos correspondiente.

f) Cuando el vehículo resulte inmovilizado por accidente ocurrido en el cumplimiento de la comisión oficial, se le liquidará al agente una suma diaria igual a la prevista en el artículo 11, en concepto de compensación de gastos fijos del automóvil y mientras dure su reparación.

Esta compensación se liquidará hasta un máximo de 30 días.

Art. 14. - Se entiende como «Gastos de Transporte» aquellos originados por el traslado de bienes destinados al cumplimiento de un servicio público a cargo de la provincia, siempre que no se utilicen medios de transportes oficiales, se incluye asimismo, aquellos derivados del traslado de efectos personales de los agentes que por razones de servicio o en cumplimiento de sus funciones deban cambiar de lugar de residencia y de Autoridades Superiores en ocasión de su designación, así como al producirse el cese de sus funciones, hasta el lugar de origen.

IV – ANTICIPO DE FONDOS Y LIQUIDACION DE LOS GASTOS

Art. 15. - Los importes estimados a gastar en conceptos de viáticos, gastos de movilidad y pasajes durante una determinada comisión, podrán ser anticipados a los respectivos agentes; quienes deberán rendir cuenta de su inversión dentro de los cinco días hábiles de finalizada la comisión o de que sea suspendida o postergada por plazo indefinido.

El incumplimiento de lo dispuesto precedentemente determinará la paralización del trámite de nuevos anticipos al agente y la remisión de los antecedentes a la Contraloría General. Los servicios de contabilidad competentes y los responsables de Fondos Permanentes serán responsables de la aplicación de las normas del presente artículo.

Art. 16. - Facúltase al Ministerio de Economía y Hacienda para que su titular regule la escala de viáticos diarios, fijando los montos para autoridades Superiores y para los demás agentes de la Administración Pública Provincial. Podrán establecerse asignaciones diarias diferenciadas según la naturaleza y destino de las comisiones a realizarse.

Las Autoridades Superiores definidas como tales en la escala salarial vigente para el personal dependiente del Gobierno Provincial hasta el nivel de Subsecretario inclusive, podrán optar por solicitar el reconocimiento de gastos ordinarios de alojamiento y comida en lugar de los viáticos establecidos.

Art. 17. - Cuando personas ajenas a la Administración Provincial deban prestar servicios en la Provincia por disposición expresa del titular de la Jurisdicción, se le podrá reconocer viáticos y/o pasajes y/o gastos de movilidad.

Art. 18. - Sólo corresponderá la asignación o reconocimiento de viáticos cuando la comisión se realice a más de 50 kilómetros de distancia del lugar de trabajo del agente. El viático comenzará a devengarse desde el día de salida de la comisión hasta el día de regreso inclusive, liquidándose las fracciones de día de acuerdo con lo dispuesto en el artículo siguiente.

Art. 19. - Normas a que deberá ajustarse el pago de viáticos:

a) En las comisiones superiores a un día, la liquidación de viáticos se ajustará a la siguiente norma: se tomarán por un lado los días completos y por otro el de salida y llegada.

1) Cuando la salida se produzca:

· Antes de las 12 hs, corresponderá liquidar el 100 por ciento del viático del día de partida.

· Antes de las 21 horas, corresponderá liquidar el 75 por ciento del viático del día de partida.

2) Cuando la llegada se produzca:

· Antes de las 12 horas, no corresponderá liquidar viáticos.

· Antes de las 18 horas corresponderá liquidar el 50 por ciento del viático.

· Después de las 18 horas corresponderá liquidar el 75 por ciento del viático.

b) Cuando una comisión se realice en el día se reconocerá el 75% del viático, siempre que la misma haya durado más de 8 horas. 

Art. 20. - Cuando la comisión se realice en lugares donde se facilite alojamiento y/o comida corresponderá liquidar el 50% del viático 

Para el caso de que el alojamiento se facilite en viviendas móviles de campamento o casillas rodantes, corresponderá liquidar el 65% del viático diario establecido.

V- UTILIZACION DE LAS ORDENES OFICIALES DE PASAJES Y CARGA

Art. 21. - El otorgamiento de órdenes oficiales de pasaje procederá exclusivamente, con las excepciones que fijan en los artículos 22, 23 y 24 en los casos que para el cumplimiento de una comisión oficial sea necesaria la utilización de líneas de transporte público, siendo único beneficiario de la orden los agentes encargados de cumplir la comisión.

Art. 22. - Podrán extenderse órdenes de pasajes a nombre de personas que no pertenezcan a la administración únicamente en los siguientes casos:

a) Personal contratado por la Provincia, cuando no se hubiera establecido que los gastos de traslado estarían a cargo del contratado.

b) Huéspedes oficiales del Gobierno Provincial, declarados formalmente en tal sentido.

c) Personas que deban viajar por cuenta de la Administración por alguna circunstancia especial.

Art. 23. - El Jefe de Policía podrá extender órdenes de pasajes y de carga en cumplimiento de franquicias especiales que se hayan asignado al personal policial, en los casos que haya fijado el Poder Ejecutivo.

Art. 24. - El Ministro de Asuntos Sociales podrá otorgar órdenes de pasajes a indigentes o enfermos sin recursos y contingentes estudiantiles de la Provincia sin recursos propios, en caso perfectamente comprobado y de acuerdo a la reglamentación que deberá dictar dicho Ministerio.

Art. 25. - Las órdenes de pasajes, sólo podrán ser extendidas por la Secretaría General de la Gobernación, con excepción de los artículos 23 y 24, previa Resolución de los funcionarios competentes para disponer comisiones ofíciales en la respectiva jurisdicción. Cuando el titular de la orden sea el funcionario que autoriza, podrá prescindirse de la Resolución previa y fundarse el motivo de la utilización de la orden, en ocasión de aprobarse el gasto.

Art. 26. - En caso de urgencia debidamente fundada, se podrán extender órdenes de pasajes sin el requisito de la Resolución previa. En estos casos deberán exponerse los motivos de la extensión de la orden en las actuaciones en las que se tramite la aprobación del gasto.

Art. 27. - La aprobación del gasto originado por la utilización de una orden de pasaje o de carga, implica la certificación de su efectiva utilización en el objeto para el cual fue extendida.

VI – DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

Art. 28. - La Secretaría General de la Gobernación queda facultada para la impresión y distribución de los talonarios de órdenes de pasaje y carga.

Art. 29. - La Contaduría General de la Provincia determinará el tipo de formulario y planillas a ser utilizadas en los trámites que se reglamenten por el presente Decreto.

Art. 30. - El Boletín Oficial imprimirá el presente reglamento, a fin de proveer a los organismos que deban regirse por el mismo.

Art. 31. - Las presente disposiciones serán de aplicación para las comisiones oficiales que se dispongan y las órdenes de pasaje y carga que se extiendan a partir del 1 de julio de 1988.

